
Wir haben Dein Interesse geweckt? 
Dann bewerbe Dich gerne per Mail: d.roeder@roeder-verwertung.de 
 

 

Kaufmännischer Mitarbeiter 

(m/w/x) in Vollzeit 

 

 

Details zu Deinem Aufgabengebiet: 

 Du führst Rechnungs- und Gutschrifts-
erstellungen mittels unserer Software durch 

 Du unterstützt den Vertriebsinnendienst bei 
der telefonischen Kundenberatung und 
Auftragsannahme 

 Du klärst intern Kundenfragen ab und sorgst 
für eine einwandfreie Dienstleistungsqualität 

 Du übernimmst eigenverantwortlich die 
Kontrolle und Fakturierung von 
Eingangsrechnungen  

 Du führst Auswertungen für die 
Geschäftsführung durch 

 Du unterstützt im Personalmanagement 

 

Was Wir suchen:  

 Du hast eine erfolgreiche abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung oder Studium 

 Du hast gute Anwendungskenntnisse der MS-
Office-Produkte und Interesse daran, dich in 
neue Themen und Aufgaben einzuarbeiten 

 Dazu zeichnest Du dich durch selbständige, 
strukturierte sowie genaue und gewissenhafte 
Arbeitsweise aus 

 Zudem bist Du belastbar, flexibel und hast ein 
sehr gutes Zeitmanagement  

 Du hast Spaß an eigenverantwortlichem und 
selbständigem Arbeiten 

 Teamgeist und Spaß an der Arbeit sind für 
Dich eine Selbstverständlichkeit 

 Du hast einen Problemlösungsorientierter 

Arbeitsstil 

Was wir Dir bieten: 

 Vielfältige Aufgaben in einer zukunftsorientierten 
Branche mit starkem Wachstumspotenzial  

 Eine leistungsgerechte Bezahlung sowie ein 
interessantes und vielseitiges Aufgabenfeld  

 Wir begleiten Dich mit individuellen Entwicklungs- 
und Weiterbildungsangeboten  

 Ein modernes und zukunftsorientiertes Unternehme 
und die Mitarbeit in einem jungen, motivierten und 
dynamischen Team  

 Eine nachhaltige Perspektive in zukunftsträchtigen 
und innovativen Märkten  

 

Was Dich erwartet: 

 In über 100 Jahren Firmengeschichte hat sich 
unser zertifizierte Entsorgungsfachbetrieb zu einem 
Komplettlösungsanbieter rund um die Entsorgung 
und Verwertung jeglicher Materialien hin entwickelt. 
Mit innovativen Ideen geht es seit August 2016 mit 
der 4. Generation erfolgreich in die Zukunft 

 Es erwartet Dich ein dynamisches, junges Team 
mit welchem Du aktiv zum Erfolg der Walter Roeder 
GmbH zukünftig beitragen kannst 

 Beginn ab sofort/ zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
in Vollzeit  

 

       Walter Roeder GmbH  
       Carl-Helbing-Straße 29-31 
       79312 Emmendingen 
               
        www.roeder-verwertung.de 

Mit uns in die Zukunft. 

Werde ab sofort Teil eines seit 116 Jahren familiengeführten Unternehmens. 

 

http://www.roeder-emmendingen.de/

